
認定こども園ここから(心花楽) 重要事項説明書 

  

１ 施設の目的及び運営の方針 

(1) 施設の概要 

設 

置 

主 

体 

名称 東神楽町 

所在地 北海道上川郡東神楽町南 1 条西 1 丁目 3 番 2 号 

電話番号 0166-83-2111 

代表者 東神楽町長 山本 進 

施 

 

 

設 

種別 幼保連携型認定こども園 

名称 東神楽町立認定こども園ここから(心花楽) 

所在地 東神楽町南 2 条東 2 丁目 1 番 1 号 

電話番号 0166-83-3769 

管理者 園長 水口香里 

認可年月日 令和 5 年 4 月 1 日 

(2) 目的 

この認定こども園（以下「当園」という。）は、就学前の子どもに関する教育、保

育等の総合的な提供の推進に関する法律に基づいて、心身ともに健やかに育成され

るよう乳幼児期の教育・保育を行うほか、満３歳児以上の子どもに対し幼保連携型

認定こども園教育・保育要領に掲げる目標が達成されるよう教育を行うことを目的

とします。 

(3) 運営方針 

   園児の望ましい保育・発達を期待し、園児の持つ可能性に働きかけ、その人格の

形成を図る就学前教育・保育の充実に努めます。特に当園では園児の基本的な生活

習慣と日常におけるルールの必要性を理解させるとともに、恵まれた地域環境を生

かし、自然の中で友達と支え合いながら生活を共にする保育を重視します。 

   また、当園は、教育基本法（平成 18 年法律第 120 号）、就学前の子どもに関する

教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律（平成 18 年法律第 77 号）及び子

ども・子育て支援法（平成 24 年法律第 65 号）その他の関係法令並びに関係条例を

遵守して運営します。 

    

２ 提供する教育・保育等の内容 

(1) 園児が『わくわく』『ドキドキ』できる環境の中で、『じっくり』と生活や遊びに

取り組めるようにしていきます。そのために、東神楽町の豊かな自然を生かした活

動を軸としながら、町づくりの柱である『花』を通した体験活動をしていきます。  

また、『生活習慣・運動』『人とのかかわり』『学びの芽生え』を育むために、発達

や学びの連続性を大切にした教育、保育を進めます。更に毎日の園生活に期待と希

望を持ち、『明日もまたやりたい』と思う気持ちを大切にし、成長を促していくこと

を目指していきます。 



なお、当園は、幼保連携型認定こども園教育・保育要領（平成 29 年内閣府・文部

科学省・厚生労働省告示第１号）に基づいた教育・保育を行うものとします。 

(2) (1)に掲げる教育・保育のほか、次に掲げる便宜の提供を行います。 

ア 食事の提供（アレルギー等への対応） 

    当園では、「自園調理」により、子どもの年齢に応じた食事の提供を行います。 

    なお、使用する食材の中にアレルギーなどで食べられないものがありましたら、

事前にご相談ください。ご相談のうえ、除去するなど可能な限り対応いたします。

（例）卵・牛乳・そば など 

イ 子ども・子育て支援法第 19 条第２号に掲げる小学校就学前子ども（以下「２号

認定子ども」という。）及び子ども・子育て支援法第 19 条第３号に掲げる小学校

就学前子ども（以下「３号認定子ども」という。）を対象とした延長保育 

ウ 子ども・子育て支援法第 19 条第１号に掲げる小学校就学前子ども（以下「１号

認定子ども」という。）を対象とした一時預かり保育 

エ その他の便宜 

 (3) 1 日の流れ 

（0.1.2 歳児）3 号認定 デイリープログラム 

時間 生活プログラム 子どもの活動 

   

（7：00） （延長保育）   

7：30  登園   （視診）   

 
 朝の遊び  持ち物整頓・自由遊び 

（短時間保育登園     

8：30） 

9：15 

    

 かたづけ  かたづけ 

 
   排泄・手洗い 

   

9：30  おやつ  あいさつ「いただきます」 

（組別保育）        「ごちそうさま」 

 
  出席調べ・シール貼り 

 
    

10：00  あそび 
 うた・絵本・手遊び・外遊び 

（クラス保育） 

（組別保育）    排泄・手洗い 

 
    

11：10  昼食  あいさつ「いただきます」 

 
       「ごちそうさま」 

 
   歯みがき・排泄 

 
    

12：10  休息（午睡準備）  絵本・紙芝居 

（組別保育）  午睡  午睡 

 
    

14：45  目覚め  排泄・手洗い 

（組別保育）     



 
    

15：00  おやつ  午前と同じ 

（組別保育）     

 
    

16：30     

（短時間保育降園）  随時降園  あいさつ「さようなら」 

 
   自由遊び 

17：30    お迎えの順に帰る 

（集団保育）     

 
    

18：00    (延長保育補食） 

 
    

18：30  降園終了   

（19：00） （19 時まで延長保育）  

   

 

3 歳以上児 デイリープログラム 

生活プログラム（1 号認定） 時間 生活プログラム（２号認定） 

  （7：00） （延長保育） 

  7：30 ＊登園 

   ・手洗い、うがい、持ち物整頓 

＊登園 8：00 ・朝の遊び 

・手洗い、うがい、持ち物整頓 （短時間保育登園   

・朝の遊び 8：30）   

＊かたづけ 9：30 ＊かたづけ 

・排泄、手洗い  ・排泄、手洗い 

・クラス別保育  ・クラス別保育 

＊クラス活動  ＊クラス活動 

・教育的活動 10：00 ・教育的活動 

 室内での活動   室内での活動 

（歌、運動遊び制作活動など）  （歌、運動遊び制作活動など） 

 戸外での活動   戸外での活動 

 （散歩、遊具など）   （散歩、遊具など） 

＊かたづけ 11：30 ＊かたづけ 

・排泄、手洗い  ・排泄、手洗い 

・排泄、手洗い給食準備  ・排泄、手洗い給食準備 

     

＊給食 12：00 ＊給食 

・「いただきます」  ・「いただきます」 



・「ごちそうさま」  ・「ごちそうさま」 

・歯磨き  ・歯磨き 

     

＊好きな遊び・降園準備 13：00 ＊好きな遊び・午睡準備 

     

＊降園 13：30 ＊午睡 

・預かりを利用する場合は、午睡    

おやつは 2.3 号と同じ    

  15：00 ＊めざめ 

   ・排泄、手洗い 

   ＊おやつ 

＊預かり終了 16：00   

  16：30 ＊集団での遊び 

  （短時間保育降園） ・好きな遊び 

   ・順次降園 

  18：00   

     

  18：30 （延長保育補食） 

  （19：00）   

 

３ 職員の職種、員数及び職務の内容 

職種 
員数 

常勤 非常勤 

園長 1  

副園長 2  

主幹保育教諭 4  

指導保育教諭 2  

保育教諭 9 8 

栄養教諭 1  

調理員 1 5 

教育補助員・保育補助者  2 

保健師または看護師  3 

清掃・環境整備員  1 

備考 

職員の員数は、子どもの人数に応じて変更となる可能性があります。 

また、必要に応じて、上記に掲げる職員以外の者を配置することがあります。 

 



４ 教育・保育を行う日及び時間等 

  当園では、教育・保育を提供する日及び時間を次のとおり定めています。 

 (1) 1 号認定子ども 

ア 学期 

   (ｱ) 第 1 期 4 月 1 日から 7 月 31 日まで 

    (ｲ) 第 2 期 8 月 1 日から 12 月 31 日まで 

    (ｳ) 第 3 期 1 月 1 日から 3 月 31 日まで 

  イ 休園日 

(ｱ) 日曜日 

(ｲ) 国民の祝日に関する法律に規定する休日 

   (ｳ) 年末年始休業 12 月 30 日から翌年の 1 月 4 日まで 

(ｴ) そのほか町長が必要と認める日 

  ウ 休業日 

   (ｱ) 土曜日 

   (ｲ) 夏季休業 7 月 10 日から 8 月 31 日までの間において園長が定める期間 

   (ｳ) 冬季休業 12 月 10 日から翌年 1月 31 日までの間において園長が定める期間 

   (ｴ) 期末休業及び保育始休業日 3 月 20 日から翌年 4月 7日までの間において引

き続く 14 日以内 

エ 教育・保育を提供する時間 

   (ｱ) 教育時間 午前 8 時 00 分から午後 1 時 30 分まで 

(ｲ) 預かり保育 午後 1 時 30 分から午後 4 時 00 分まで 

     なお、1 号認定子ども（在園児）の長期休業日の預かり保育については、午

前 8 時 00 分から午後 4 時 00 分までとなります。 

  (2) 2 号認定子ども及び 3 号認定子ども 

ア 保育を提供する日 

月曜日から土曜日まで（ただし、休園日を除きます。） 

  イ 休園日 

(ｱ) 日曜日 

(ｲ) 国民の祝日に関する法律に規定する休日 

   (ｳ) 年末年始休業 12 月 30 日から翌年の 1 月 4 日まで 

(ｴ) そのほか町長が必要と認める日 

   

ウ 保育を提供する時間 

   (ｱ) 保育時間 

保育必要量 保育時間 

保育標準時間 午前 7 時 30 分から午後 6 時 30 分までの範囲内 

保育短時間 午前 8 時 30 分から午後 4 時 30 分までの範囲内 

     

 



(ｲ) 延長保育 

保育必要量 保育時間 

保育標準時間 
(1) 午前 7 時 00 分から午前 7 時 30 分までの範囲内 

(2) 午後 6 時 30 分から午後 7 時 00 分の範囲内 

保育短時間 
(1) 午前 7 時 00 分から午前 8 時 30 分までの範囲内 

(2) 午後 4 時 30 分から午後 7 時 00 分までの範囲内 

 

５ 保育料等 

 (1) 教育・保育に係る利用者負担（保育料） 

   東神楽町に対し、東神楽町が定める保育料をお支払いいただきます。 

(2) 教育・保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等 

保育料のほか、別表に掲げる費用を負担していただきます。お支払方法について

は、別途お知らせします。 

また、別表に掲げる費用のほか、教育・保育の提供にあたって必要な経費であっ

て、保護者負担が望ましいものについて、別途費用を徴収することがあります。こ

の場合、あらかじめ費用を負担いただく目的やその理由について適宜書面でご案内

しますのでご了承ください。 

 

６ 利用定員 

子どもの区分 定員 

1 号認定子ども 30 人 

2 号認定子ども 72 人 

3 号認定子ども 48 人 

 

７ 利用の開始及び終了に関する事項等 

 (1) 利用の開始 

   当園における入園に関する手続き、選考に関する事項は、以下のとおりです。 

  ア １号認定子ども 

    施設に直接申し込み、施設の管理者が定めた選考方法により決定します。 

  イ ２号認定子ども及び３号認定子ども 

    東神楽町が行う利用調整により決定します。 

(2) 利用の終了 

   当園は、以下のいずれかに該当する場合は、教育・保育の提供を終了いたします。 

  ア 1 号認定子ども、２号認定子ども又は３号認定子どもでなくなったとき、若し

くは児童福祉法（昭和 22 年法律第 164 号）第 24 条第５項又は第６項の規定に基

づく措置が解除されたとき 

  イ 東神楽町と協議のうえ、利用を継続させることが適当でないと認められたとき  

ウ 当園に入園した子どもの保護者が、園長に退園の届出をしたとき 

 



８ 緊急時における対応方法及び非常災害対策 

(1) 緊急時における対応 

 教育・保育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたとき

は、保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、園医又は子

どもの主治医に相談する等の措置を講じます。 

保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当園が責

任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめご了承願います。 

なお、当園は以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

ア 内科・小児科 

医療機関の名称 東神楽町国民健康保険診療所 

医 院 長 名 森山 博史 

所  在  地 東神楽町南 1 条西 1 丁目 3 番 2 号 

電 話 番 号 0166-83-2423 

  イ 歯科医 

医療機関の名称 谷口歯科医院 

医 院 長 名 高橋 千穂 

所  在  地 東神楽町南 1 条東 1 丁目 3-15 

電 話 番 号 0166-83-2223 

 (2) 非常災害時の対策 

非常時の対応 別途定める消防計画書により対応いたします。 

防災設備 

・自動火災報知機  有  ・誘 導 灯    有  

・ガス漏れ報知機  有  ・非常警報装置   有 

・非常用電源    有  ・スプリンクラー  無 

・その他、カーテン、敷物、建具等の防炎処理  有 

・震災に備えての備蓄 

紙皿、紙コップ、拡声器、携帯ラジオ等 

避難・消火訓練 避難訓練及び消火訓練を月 1 回実施します。 

避難場所 

第 1 次避難場所 園舎南側駐車場 

第 2 次避難場所 園舎北側グラウンド 

第 3 次避難場所 東神楽小学校グラウンド 

(3) 非常災害が発生したとき 

非常災害が発生した場合、以下の基準により避難を実施します。災害規模や周辺

状況、施設の被害状況、停電の有無、職員の参集状況等を的確に把握し、臨機応変

な対応を行いますが、危険を感じた場合は、当園からの連絡を待たずに保護者の皆

様の判断でお迎えに来ていただいてかまいません。当園から連絡ができない状況も

起こり得ますので、早めのご判断、ご対応により子どもの安全確保にご協力をお願

いいたします。 

また、自然災害の発生等により、即座に閉園（休園）としなければ安全な保育が



継続できないと園長が判断した場合は、閉園（休園）とすることがあります。 

  ア 避難を開始する判断基準 

区分 避難を要する事態 必要に応じて避難 

判断基準 ・施設が倒壊するおそれがある  

・施設内で火災が発生し消火では

対応不可  

・落下や転倒する危険物が多く受

傷する恐れがある 

・近隣の建物の倒壊や延焼などの

危険性がある  

・その他施設内にとどまることが

危険である 

・施設内外の被害が少なく、施設

建物の耐震性に不安がない 

・施設内に火の気がない 

・近隣の建物の倒壊又は火災の延

焼がみとめられない 

イ 施設所在地に避難情報等が発令されたとき 

高齢者等避難 第３避難場所へ避難準備 

避難指示 

第３避難場所へ避難 緊急安全確保 

特別警報 

   

９ 要望・相談の受付 

当園では、要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

ご利用 

相談窓口 

・解決責任者：園長 水口 香里 

・受付担当者：副園長 渡辺 旭 

       副園長 堀江 充  

・ご利用時間：当園開園日、開所時間内 

・電話番号：0166-83-3769  

第三者委員 
森山 鮎美 役職 主任児童委員 

堀川 陽子 役職 主任児童委員 

※受付方法：面接、電話、文書、アンケートなどの方法又は第三者委員への相談等

により、相談・苦情を受け付けています。 

10 虐待の防止 

  当園は、子どもの人権の擁護及び虐待の防止を図るため、責任者の設置その他必要

な体制の整備を行うとともに、職員に対する研修の実施その他必要な措置を講じます。 

 

11 保険に関する事項 

  以下の保険に加入しています。 

保険の種類 傷害保険（日本スポーツ振興センター） 

保険の内容 園の管理下における園児の災害 

保護者負担額 １人につき自己負担２２０円 

 



12 守秘義務及び個人情報の取扱いに関する事項 

当園は、個人情報の保護に関する法律に基づき、情報を取扱います。また、次に掲

げる場合には、法令に基づき第三者に対し個人情報の提供をすること又は使用するこ

とがあります。 

 (1) 個人情報の提供 

  ア 園児指導要録を送付するとき 

    小学校就学の際には、園児指導要録を法令に基づき入学予定の小学校へ送付す

ることとされていることから、教育・保育に関する記録等について入学予定の小

学校へ情報提供を行います。 

  イ 緊急を要するとき 

    緊急時において、病院その他関係機関に対し必要な情報提供を行うことがあり

ます。 

  ウ 教育・保育の提供にあたり市町村に対し報告が必要なとき 

    教育・保育を提供するにあたり知り得た個人情報のうち、法令等に基づき教育・

保育給付認定を行った市町村に対し報告等が必要なときは、情報提供を行います。 

 (2) 個人情報の使用 

  ア 保育料の金額の情報 

    延長保育料の減免などのため、教育・保育給付認定を行った市町村が認定した

世帯情報（保育料、住民税の課税状況、生活保護の受給の有無など）を必要な範

囲に限って使用します。 

  イ 子ども及び子どもの世帯の情報 

   届出のあった子ども及び世帯の情報は、教育・保育の提供に必要な範囲に限っ

て使用します。 



別表 

１ 実費に係る利用者負担金 

 (1)諸経費 

学年 0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 

保険料 220 円 220 円 220 円 220 円 220 円 220 円 

教材費 1,720 円 2,570 円 3,482 円 4,682 円 4,741 円 4,788 円 

合計 1,940 円 2,790 円 3,702 円 4,902 円 4,961 円 5,008 円 

※教材費は、新入園児と在園児で金額が違います。記載は、新入園児の金額です。 

(2)給食費 

認定区分 金額（月額） 

1 号認定 

（幼稚園機能部分） 

220 円×提供日数 

※月～金曜日まで、週に 5 回提供します。 

市町村民税を基にした助成制度があります。 

2・3 号認定 

（保育園機能部分） 

0～2 歳児：保育料に含めて徴収 

3～5 歳児：220 円×提供日数 

※月～土曜日まで、週に 6 回提供します。 

市町村民税を基にした助成制度があります。 

 

２ 延長保育に係る利用者負担 

保育必要量 保育時間 
金額 

（日額） 

金額 

（月額） 

保育標準時間 
(1) 午前 7 時 00 分から午前 7 時 30 分まで 

(2) 午後 6 時 30 分から午後 7 時 00 分まで 
300 円 4,000 円 

保育短時間 
(1) 午前 7 時 00 分から午前 8 時 30 分まで 

(2) 午後 4 時 30 分から午後 7 時 00 分まで 

 
３ 預かり保育に係る利用者負担 

利用日 利用時間 金額（日額） 

月曜日から金曜日まで 午後 1 時 30 分から午後 4 時 00 分まで 250 円 

長期休業日 午前 8 時 00 分から午後 4 時 00 分まで 450 円 

 

 


