
１．ログイン方法 

（１）次の URL または QR コードから「東神楽町公共施設予約」を開きます。 

 

https://k3.p-kashikan.jp/town-higashikagura 

 

（２）システム化面右上の「ログイン」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）「利用者 ID」と「パスワード」を入力して「ログイン」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



２．空き状況の確認と予約方法 

（１）「空き状況の確認」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）空き状況を確認した日付と使用する施設を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（３）インターネット予約できる空き時間は、水色で「〇」で表示されます。 

   予約したい時間帯の「〇」を押し、赤色で「選択」と表示された状態で 

「申込トレイに入れる」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 表示の状態 ◎ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 空きがあり、インターネットで予約できる期間

× 予約済みの期間

○ 空きはあるが、インターネットで予約できない期間

※開庁時間内に地域の元気づくり課（0166-83-5407）までお問い合わせください。

× 予約済み、かつ、インターネットで予約できない期間

ー インターネットでも電話等でも予約を受付けていない期間

マスの中に表示されている内容（休館・保守）で予約できない期間



（４）予約内容を入力していきます。 

 ①「利用内容（例：会議名など）」を入力し、「情報入力」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②「利用人数」を入力、「利用目的」を選択し、「確定」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③予約内容や注意事項を確認し、「同意して申し込む」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④予約申込が完了したことを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）申込受付メールが届きます。 

 ※この時点では仮押さえです。     参考）予約完了メール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３．申込状況の確認 

（１）マイページより「申込みの確認・取消」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）申込一覧が表示されるので、確認したい予約の「内容詳細」を押します。 

 

 

 

 

（３）予約状態を確認します。 

 ①仮押え ⇒ 教育委員会での審査を待っている状態 

 

 

 

 

 ②仮予約 ⇒ 教育委員会が予約内容を承認した状態 

 

 

 

 

 ③予約 ⇒ 使用料の前納団体は、支払いが終えた状態 

   ※使用料の後納団体は未納であっても、この状態になります。 

 

 

 

 

 ※利用申込の取り消しについて 

  「同意して申し込む」の後、予約状態が「仮押え」「仮予約」の場合には、

申込内容詳細画面に表示されている「🚫取消」を押すことで取消できます。 

  「予約」後の取消しは、地域の元気づくり課（0166-83-5407）へ。 


