
東神楽町長　様

〒 －

昼間の連絡先　※日中連絡のつく連絡先を記入してください

（自宅・勤務先・携帯）

ふりがな 明・大・昭・平・令・西暦

年 月 日

上川郡東神楽町

ふりがな 明・大・昭・平・令・西暦

年 月 日
ふりがな 明・大・昭・平・令・西暦

年 月 日
ふりがな 明・大・昭・平・令・西暦

年 月 日

　②　請求者と①に書かれた方との関係

□　本人 □　同一世帯員 □　その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

※「その他」の場合は、原則、本人からの委任状が必要です

　③　②が「その他」で本人からの委任状がない場合、住民票等の交付請求をする具体的な理由を記入してください

※請求理由のわかる疎明資料が必要です

◆◆◆郵送請求に必要なもの◆◆◆

1.住民票等交付請求書【郵便等請求用】 □

2.返信用の封筒と切手 □

　　返信用の封筒に請求者の住所・氏名を記入し、切手を貼付した封筒をご用意ください

　　住所とは「住民票の登録のある住所」のことで、この住所以外に郵送することはできませんのでご了承ください

3.請求者の本人確認書類のコピー □

　　請求者の本人確認のため、運転免許証や健康保険証など、住所（住民票登録上の住所）・氏名の確認できる

　　公的身分証明書の両面コピーが必要となります

4.手数料 □

　　郵便定額小為替をご用意ください（おつりのないようにお願いします。）←郵便局で購入できます

　　※住民票交付手数料は1通350円です

　　※定額小為替には何も記入しないでください

◎請求の内容によっては、これ以外に書類の提出を求める場合がありますのでご了承ください

例：請求者（甲）は乙に対し、平成○年○月○日、弁済期を平成○年○月○日として○万円を貸し渡したが、○円が未返済のまま、乙の所在が不明となったため、乙の所在を住民票記載内容によって
確認する必要があるため。

　　□　住民票コード 　□　個人番号（マイナンバー）

5 その他（　　　　　　　　　） 　　円 　　　　　　通 使用目的・提出先（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

①
必
要
と
す
る
住
民
票

住所

氏名 生年月日

世帯一部の住民
票が必要な場合
で、上記以外に
必要な世帯員の
氏名

生年月日

生年月日

必要な住民
票の種類 3 除票 350円 　　　　　　通

※本人及び同一世帯員以外の請求については、原則、本籍・世帯主及び続柄の記
載は省略します

　次の項目は特別な請求により記載が可能です。必要な場合は、□にチェックし、
使用目的・提出先を記入してください。（本人及び同一世帯の方の請求に限ります）4 不在住証明 350円 　　　　　　通

350円 　　　　　　通住民票に記載する項目の□にチェックしてください。

　　□　省略なし
2 世帯の一部 350円 　　　　　　通　　□　本籍地及び筆頭者 　　□　世帯主及び続柄

1 世帯全員分

住民票等交付請求書【郵便等請求用】
令和　　　　年　　　月　　　日

請
求
者

住所

電話番号

氏名 ㊞ 生年月日

用意したら□にチェック 

東神楽町南１条西１丁目３番２号 

東神 太郎 
トウシン   タロウ 
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東神楽町南１条西１丁目３番２号 

東神 太郎 
トウシン   タロウ 

 ６ ９ １ 

各１ 
レ 

レ 

請求者の住所、氏名、

生年月日、連絡先の電

話番号（日中連絡のつ

く番号）を記入のうえ、

押印してください 

東神 花子 
トウシン   ハナコ 

 ３ 

４ 

１ 

どなたの住民票が必要

かを記入してください 

必要とする住民票の

通数と、住民票に記

載する事項を指定し

てください 

レ 

勤務先に提出するため 

住民票コード 

個人番号（マイナン

バー）の記載を希望する

ときは、 
 

 ①番号等の利用目的 

 ②番号等の提出先 
 

を明記して請求してくだ

さい 

【用意するもの】 
 

◆請求書 
 

◆返信用封筒 

 住所・氏名を記載した
封筒を用意したうえで、

切手を貼付してください 
 

◆本人確認書類の

コピー 

 住所・氏名の確認でき
る免許証や保険証など 
 

◆住民票等手数料

分の定額小為替 
 手数料は１通３５０円

です 
 

用意できたら□にチェッ

クします 

≪本人等請求による郵便請求書記載例≫ 
★本人または同一世帯員が請求する場合の記載例です。 

★同一住所であっても世帯を分けているときは、第三者請求に該当し、委任状が必要となります。 
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